正本                                   编号        (       )               

土 地 登 记
申请书、审批表

（简政强镇业务）
     土地使用(所有)者_______________________________

     通讯地址、电话                                
     申  请  日  期 _______________________________

东莞市国土资源局制

土地登记须知

申请人申请土地登记，应当如实向国土资源行政主管部门提交有关材料和反映真实情况，并对申请材料实质内容的真实性负责。本申请书中的申请人签名、共有人签名必须由当事人或其委托人亲自签名。伪造、冒充的无效，并将承担相关的法律责任。本申请书中填写的通讯地址可邮寄送达，如因地址变更等导致无法送达的法律后果，由申请人本人承担。
申请人委托有资质的专业技术单位进行实地测量、调查→按规定提交（地籍调查表、宗地图及宗地界址坐标等）申请材料到各镇街国土资源分局申请登记→经分局窗口审查收件（如不符合规定，当场退件，并告知不能办理原因）→分局受理土地登记申请（申请材料齐全、符合法定形式，或是申请人按照要求提交全部补正申请材料的）→分局进行初审→市局进行审核→报市人民政府批准→交费→国土资源分局办文窗口领证（结果）。
国土部门自受理土地登记申请之日起二十日内，办结土地登记审查手续。特殊情况需要延期的，经国土资源行政主管部门负责人批准后，可以延长十日。公告时间不计入办理时限内。
请申请人自国土部门受理土地登记申请之日起六十日内到国土资源分局办文窗口查询并领取土地登记结果。逾期未查询的，视为已知登记结果。

申请人对土地登记结果有异议的，可根据《中华人民共和国物权法》第十九条申请异议登记，或者根据《中华人民共和国行政复议法》第九条的规定，六十日内向人民政府申请行政复议，或者根据《中华人民共和国行政诉讼法》第三十九条的规定，三个月内向人民法院申请提起诉讼。
提交资料说明
1．土地登记申请书； 

2．申请人身份证明材料；
3．土地权属来源证明文件；

4．地籍调查表、宗地图及宗地界址坐标；

5．地上附着物权属证明；

6．法律法规规定的完税或者减免税凭证；

7．其他证明材料。因转让、交换、赠与、继承等形式取得土地使用权的，需提交经公（见）证的转让、交换、赠与、继承等协议书或证明及付费凭证：①属继承登记的，需提交被继承者死亡报告及继承公证。②属流转出让集体建设用地的，需提交出让合同及补充合同、批准文件，转让合同、转让地块投资证明或入股合同、或处分财产证明文件、付费凭证等。③房改中出售公房的，需提交公房出售批准文件、售房合同、付费凭证。④更名登记的需要提交名称变更证明文件：个人用地的应提交公安机关户籍部门的姓名变更证明文件；单位用地的应提交工商行政管理部门或主管部门的名称变更批准文件、公司章程、股东情况证明等。⑤更址登记的，应提交户籍或地名管理部门开具的地址变更证明。⑥用途变更登记的：应提交的关批准文件。⑦属1987年前已建的增加面积的应提交用地时间证明书。

8．需要提交其它有关规定的资料；

9．凡提交的资料是复印件，镇街国土部门或第一个收件单位在收件时必须与原件核对，凡一致的，加盖核对章，由核对者和提供者共同签名；提交的资料按本表指定的位置粘贴好。

土地登记申请书

                                                     单位：□平方米/□公顷、万元
	申
请
人
情
况
	登   记   申   请   人

	
	□所有权人           □使用权人            □需役地权利人        □权利受让人
□更正登记申请人     □异议登记申请人      □预告登记申请人      □其他

	
	名称（姓名）
	

	
	证件种类
	□组织机构代码证  □居民身份证  □护照  □军官证  □其他

	
	证件编号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	单位性质
	□行政    □事业   企业（□国有   □集体   □私营   □外资

□港澳台  □联营   □股份制    □个体    □其他）   □个人

	
	通讯地址
	                                          邮编：

	
	法定代表人或负责人
	

	
	联系人：                联系电话：                电子邮件：

	
	代理人姓名
	
	职业资格证书号
	

	
	代理机构名称
	
	联系电话
	

	
	登   记   申   请   人

	
	□供役地权利人  □权利转让人  □预告登记义务人  □其他

	
	名称（姓名）
	

	
	证件种类
	□组织机构代码证  □居民身份证  □护照  □军官证  □其他

	
	证件编号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	单位性质
	□行政    □事业   企业（□国有    □集体  □私营  □外资

□港澳台  □联营   □股份制   □个体   □其他）    □个人

	
	通讯地址
	                                           邮编：

	
	法定代表人或负责人
	

	
	联系人：                联系电话：                电子邮件：                 

	
	代理人姓名
	
	职业资格证书号
	

	
	代理机构名称
	
	联系电话
	


续一

	土

地

情

况
	坐落
	东莞市       镇        村（居委、社区）          路      号

	
	批
准
情
况
	用途
	
	实
际
情
况
	用途
	

	
	
	宗地面积
	M²
	
	宗地面积
	M²

	
	
	其中
	独用面积
	M²
	
	其中
	独用面积
	M²

	
	
	
	分摊面积
	M²
	
	
	分摊面积
	M²

	
	
	共用总面积
	M²
	
	共用总面积
	M²

	
	权利设立情况
	□地表  □地上  
□地下
	取得价格
	万元

	
	权属性质
	□国有建设用地使用权  □国有农用地使用权  □集体土地所有权

□集体建设用地使用权  □宅基地使用权      □集体农用地使用权

	
	使用权类型
	国有
	· 划拨     □出让   □作价出资（入股）  □租赁   

□授权经营   □其他



	
	
	集体
	□批准拨用宅基地     □批准拨用企业用地   □流转出让       □集体地入股（联营）  □荒地拍卖            □其他  

	
	使用期限
	
	终止日期
	

	
	四至


	东
	西

	
	
	南
	北


	附着物情况
	建筑容积率
	
	建筑密度
	

	
	建筑限高
	
	建筑物占地面积
	M²

	
	建筑物类型
	`
	申报建筑物权属
	

	申

请

依

据
	批准书或用地批文
	
	批准时间
	

	
	合同号
	
	地块编号
	

	
	地籍调查表
	编号        (       )               

	
	
	

	申请登记的内容
	登记的具体事项及理由:


续二

	附

图
	↑北

比例尺:

	村︵居︶委会意见
	（公章）     
负责人：                                                       20   年   月   日

	备
注
	需役地坐落
	东莞市        镇        村（居委、社区）        路     号

	
	

	申请人承诺：

本人已完整阅读并充分了解《土地登记须知》的内容且愿意遵守。
本申请所填写的各项内容，皆为本人如实申报和亲笔签署。

本人保证本次申请登记并未侵犯他人合法权益，所提交资料、图件均真实无虚假，如与事实不符或提供虚假的资料、图件，由此引起的法律责任，概由本人承担。
本人自行到国土资源分局办文窗口查询并领取登记结果，逾期未查询的，视为本人已知悉登记结果。

申请人签章：                                       申请人签章：

20   年   月   日                                  20   年   月   日


土地登记审批表
	登记类型
	

	申

请

人

情

况
	登   记   申   请   人

	
	□所有权人           □使用权人            □需役地权利人          □权利受让人
□更正登记申请人     □异议登记申请人      □预告登记申请人        □其他

	
	名称（姓名）
	

	
	证件种类
	□组织机构代码证  □居民身份证  □护照  □军官证  □其他

	
	证件编号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	单位性质
	□行政    □事业    企业（□国有    □集体  □私营  □外资

□港澳台  □联营    □股份制   □个体    □其他）   □个人

	
	通讯地址
	                         邮编：

	
	法定代表人或负责人
	

	
	登   记   申   请   人

	
	□供役地权利人    □权利转让人    □预告登记义务人      □其他

	
	名称（姓名）
	

	
	证件种类
	□组织机构代码证  □居民身份证  □护照  □军官证  □其他

	
	证件编号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	单位性质
	□行政    □事业    企业（□国有    □集体  □私营  □外资

□港澳台  □联营    □股份制    □个体    □其他）  □个人

	
	通讯地址
	                         邮编：

	
	法定代表人 或负责人
	

	土

地

情

况
	地号
	
	图号
	

	
	坐落
	东莞市        镇        村（居委、社区）         路      号

	
	用途
	
	权属性质
	

	
	使用权类型
	
	权利设立情况
	□地表 □地上 □地下

	
	使用期限
	
	终止日期
	

	
	取得价格
	万元
	调查表号
	

	
	宗地面积
	M²
	其中
	独用面积
	M²

	
	使用权面积
	M²
	
	分摊面积
	M²

	
	土    地    分    类    面   积               单位：平方米/□公顷

	
	耕地
	园地
	林地
	草地
	商服用地
	工矿仓储    用地

	
	
	
	
	
	
	

	
	住宅用地
	公共管理与公共服务用地
	特殊用地
	交通运输  用地
	水域及水利设施用地
	其他土地

	
	
	
	
	
	
	

	
	其中基本农田面积
	

	
	土地证号
	


续表一
	附
着
物
情
况
	建筑容积率
	
	建筑密度
	

	
	建筑限高
	
	建筑物占地面积
	                     M²

	
	建筑物类型
	
	申报建筑物权属
	

	需
役
地
情
况
	坐落
	东莞市        镇           村（居委、社区）           路       号

	
	土地证号
	

	土地权属来源证明文件、名称、编号、日期
	

	备

注
	


续表二
	局 初 审 意 见

国 土 资 源 分
	经审查，本宗地土地权属来源      合法，土地权属界线       清楚，       争议，土地用途       改变，批准使用范围        改变，实际使用面积比批准面积增加（减少）        ㎡，申请材料      齐全，      符合土地登记规定，建议       办理土地（使用权、所有权）       登记。
审查人：                                                  

土地登记上岗资格证号：                                          年    月    日



	局 审 核 意 见

国 土 资 源 分
	负责人：                                                           （公章）

土地登记上岗资格证号：                                          年    月    日



	局 批 准 意 见
市 国 土 资 源
	                                                                   （公章）

负责人：                                                        年    月    日



	批  准  意  见

市 人 民 政 府
	      （公章）   

                                                               年    月    日



	备  注
	


填证人：
申请提交的资料
	本

宗

地

权

属

来

源

资

料

粘

贴

处
	


	资
料
粘

贴

处
	


填 表 说 明

1. 本表一式二份，市存一份为正本，镇存一份为副本；

2. 填写必须用钢笔或墨水笔，不得用铅笔、圆珠笔；

3. 填写内容不得涂改。同一项目内容划改不得超过两次，全表划改不得超过两处，划改处要盖章；表内未填有内容的空格，填表人应自空格的西南角至东北角 划一斜线；表内一页都未填有内容的，应加注“空白”两字；

4. 本表编号按国用、集用、集有等分类，以年度和本年度同一类型申请顺序号填写；
5. 登记类型是指填写土地登记的具体类型，如集体土地所有权总登记、划拨国有建设用地使用权初始登记、土地抵押权初始登记、土地权利人姓名或名称变更登记、地址变更变记、土地用途变更登记、更正登记、异议登记、预告登记等；
6. 申请登记人类型、证件种类、单位性质、权利设立情况、权属性质、使用权类型等栏目在其栏内相应种类前打√；

7. 土地坐落填写宗地所在地的地理名称及路名、巷名、门牌号和房号；
8. 使用期限指政府批准的使用期限，未明确土地使用期限的不填；

9. 终止日期是指土地使用期限的终止时间。未明确土地使用期限的不填；

10. 土地用途按照《土地利用现状分类》（GB/T21010-2007）的二级类填写；

11. 取得价格指土地权利人在申请土地登记时申报的交易地价；

12. 建筑容积率为宗地上的建筑总面积与宗地面积之商；

13. 建筑物类型填写楼房（含层数）、平房等；

14. 分摊面积指使用者在共有使用权面积中所分摊的面积。

15. 申请登记的依据填写申请登记的相关证明文件的名称、编号、日期；

16. 四至填写相邻宗地的地号、使用者或所有者名称及相关距离；

17. 图号、地号指申请登记时所采用图件的图号及本宗地编号。

18. 宗地面积指宗地土地面积；

19. 使用权面积指土地使用权在一宗地内使用的土地面积。共用宗的为独用面积与分摊面积之和，非共用宗的为宗地面积；

20. 独用面积指土地权利人在共用宗地内独自使用的土地面积；

21. 建筑物占地面积指建筑物基底占地面积；

22. 申报建筑物权属指申请人申报的建筑物所有权；

23. 调查表号是指宗地地籍调查表的编号；

24. 审批表号是指土地登记审批表的编号；

25. 土地证号指土地权利人持有的国有土地使用证、集体土地所有证或集体土地使用证编号。土地登记申请时，为土地登记申请人提交的土地权利证书号；

26. 土地权属来源证明文件、名称、编号、日期指土地权属来源证明文件名称填写取得土地权利的证明文件的种类及文件标题。编号填写证明文件的编号。日期填写证明文件（批准文件）的签署（发文）时间；

27. 代理人姓名指土地登记申请人（权利人）委托办理登记申请的代理人的姓名，自行申请的不填；

28. 职业资格证书号指代理人为专业的土地登记代理人的，填写其职业资格证书号，否则不填；

29. 代理机构名称指代理人为专业的土地登记代理人的，填写其所属的代理机构的名称，否则不填；

30. 需役地坐标指地役权登记时填写；

31. 申请登记的内容指简述申请登记的具体事项以及相应的理由等；

32. 土地分类面积是指按照《土地利用现状分类》（GB/T21010-2007）的一级类填写；
33. 备注是指其他需要说明的情况。
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